
EIN AUSBILDUNGSPLATZ MIT PERSPEKTIVE

BEN-MASCHINENBAU GMBH
z. Hd. Frau Barbara Niehenke
Fürstenauer Weg 8
D – 49134 Wallenhorst
Tel.: +49 (0) 5407 / 89 89 8-0
WWW.BEN-MASCHINENBAU.DE/JOBS

WIR SUCHEN ZUM 01.08.2026 EINEN AUSZUBILDENDEN ZUM KAUFMANN FÜR BÜROMANAGEMENT  (M/W/D)

Wir sind ein Familienunternehmen, dessen Geschäftsleitung in die nächste 
Generation übergegangen ist, mit einem qualifizierten Team von 45 lang-
jährigen Mitarbeitern. Seit über 30 Jahren sind wir in der Region als flexibler 
Dienstleister in der Lohnfertigung sowie als bewährter Hersteller von elektro-
hydraulischen Pressen für viele namhafte Unternehmen aus unterschiedlichen 
Branchen in ganz Europa tätig. 

Deine Ausbildung
•	 Die Ausbildungszeit beträgt 3 Jahre.
•	 Du empfängst Besucher, nimmst Telefonate entgegen, erledigst die  

Korrespondenz sowie alle anfallenden Büroarbeiten, z. B. erledigst Du  
kaufmännische Aufgaben in den Bereichen Ein- und Verkauf. Hier bist  
Du in direktem Kontakt mit Kunden und Lieferanten. Auch Tätigkeiten im 
Rechnungswesen und in der Personalverwaltung führst Du aus.

•	 In unserem Unternehmen bist Du häufig für mehrere Bereiche zuständig  
und musst Dich deshalb auf wechselnde Aufgaben und Arbeitssituationen 
einstellen. Deine Aufgaben erledigst Du eigenständig, teilweise im Team.

•	 Wöchentlicher Berufsschulunterricht in der BBS Pottgraben in Osnabrück

WWW.BEN-MASCHINENBAU.DE

Das können wir Dir bieten
​​​​
•	 Eine fundierte, praxisnahe Ausbildung mit abwechslungsreichen  

Tätigkeiten.
•	 Alle Vorteile eines mittelständischen Familienunternehmens  

mit einem netten, kollegialen Team.
•	 Einsatz moderner Technologien (Hard- und Software im Netzwerk)
•	 Langfristige Perspektiven – auch nach der Ausbildung – in einem  

expandierenden Unternehmen.
•	 Gerne kannst Du ein Praktikum in unserem Betrieb durchführen,  

so lernst Du Deinen späteren Arbeitsplatz hautnah kennen. 
•	 Erstattung der Kosten für Schulbücher 
•	 Prämien für gute Noten
•	 Regelmäßige Betriebsfeiern 

Konnten wir Dich überzeugen?
•	 Großartig! Bewirb Dich am besten direkt online über das Kontaktformular. 

Alternativ kannst Du uns Deine Bewerbung per Mail senden.
•	 Es geht natürlich auch auf dem Postweg!

Das bringst Du mit
•	 Du verfügst schon über einen guten Realschulabschluss oder strebst  

diesen aktuell an.
•	 Du hast ein freundliches Auftreten und eine gute Auffassungsgabe.
•	 Ein hohes Maß an Eigeninitiative und organisatorischem Geschick  

zeichnet Dich aus.
•	 Du hast Spaß an Bürotätigkeit mit PC und strukturierter, präziser Arbeit.
•	 Zuverlässigkeit, Motivation und Sorgfalt runden Dein Profil ab.

An unserem Standort in Wallenhorst fertigen wir hauptsächlich Einzelteile 
und Kleinserien, angefangen bei Kleinteilen bis zu Großteilen mit einem Stück- 
gewicht bis zu 30 Tonnen.

Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir zum 1. August 2026 einen  
Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement (m/w/d).

tel:+495407898980
https://www.ben-maschinenbau.de/jobs
https://www.ben-maschinenbau.de
https://www.ben-maschinenbau.de/de/unternehmen/stellenangebote#jetztbewerben
mailto:personal%40ben-maschinenbau.de?subject=Bewerbung%20-%20Ausbildung%20zum%20Kaufmann%20f%C3%BCr%20B%C3%BCromanagement%20%28m/w/d%29


Hervorragende Ausbildung mit abwechslungsreichen Tätigkeiten

Zukunftsorientierte Jobs mit guten Übernahmechancen

Gutes Betriebsklima und eine off ene Kommunikation

Moderne Werkstatt- und Büroräume

Faire Ausbildungsvergütung

Onboarding / ausführliche Einarbeitung

Moderne kostenlose Arbeitskleidung

Kostenlose Schulbücher

Regelmäßige Betriebsfeiern

25 Tage Urlaub pro Jahr

Gute ÖPNV-Anbindung mit Haltestelle DIREKT an der Firma

JobRad-Dienstrad-Leasing

JETZT BEWERBEN!


